


教師績效評核系統架構

教師績效評核系統操作說明



教職員登入

個人專區

基本資料

評鑑資料

需填寫之表單

登入紀錄

聯絡我們

討論區

• 填寫資料
（新增/修改/刪除）
（上傳附件檔案）

• 送審

• 退件重送審

• 關鍵字搜尋

校務表單填報

表冊填寫完成確認



教師績效評核系統操作說明

教師績效評核系統操作說明



https://portal.mcut.edu.tw
校園入口網登入

https://portal.mcut.edu.tw/


2.點選「校務基
本資料填報系統」

１.先點選應用程式



點選【校務表單填報】
進行評鑑資料填寫

查看個人
教師評核資料/結果



• 當該年度評核項目皆填寫及送審完成，即按下【全部表冊填寫完成確認】鈕，

確認完成評核項目填寫作業



• 於左側點選欲填報之表單，即可操作該表單相關功能



1、點選【新增】

2、進入填寫頁面

3、閱讀填寫說明，並進行填表

4、填寫完畢，按【確定儲存】鈕

5、完成此表單填寫作業

*為必填欄位



可全選／全不選
本頁資料

可刪除／送審
已選取資料

可查看各狀態的資料可依『關鍵字』搜尋資料

※資料新增後，需勾選並按下【送審】鈕，才算送審完成



告知是哪個表單被退件

B5-1自編或自製教材出版書籍（102學年度教學類）

B5-1自編或自製教材出版書籍（102學年度教學類）退件

• 經審核若需退件，系統將自動寄發退信通知，請被通知者勿直接回信予系統。



業管單位匯入資料查看

教師績效評核系統操作說明



3.即可於列表查看業管
單位匯入的資料清單

2.切換到【審核結案】分類1.先點選欲查看的「表單名稱」



各類績效評核項目

教師績效評核系統操作說明



項目 對應表單名稱 資料來源

B1 B1學生教學評量（104學年度教學類） 【教務處】提供匯入

B2
B2系所主管、通識教育中心主任、軍訓室主任評量（教學類）（104學年度教學類） 【單位主管】輸入分數

B2教學單位主管評量（各教學單位主管）（104學年度學年度教學類） 教學單位主管固定評點

B3 B3參與全校性教學提升活動（104學年度教學類） 【教務處】提供匯入

B4 B4參與國內外校外研習活動（104學年度教學類） 【人事室】提供匯入

B5-1 B5-1自編或自製教材出版書籍（104學年度教學類） 【老師】自行填寫

B5-2 B5-2自編或自製實務教材提升教學品質（104學年度教學類） 【教務處】提供匯入

B5-3
B5-3.1自編或自製數位教材提升教學品質（104學年度教學類） 【教務處】提供匯入

B5-3.2數位教材通過教育部數位教材認證（104學年度教學類） 【教務處】提供匯入

B5-4 B5-4推動全校性教學改進活動表現優異者（104學年度教學類） 【教務處】提供匯入

B5-5

B5-5-1-1依教師輔導學生參加競賽敘點表敘點，獲甲等競賽以上（104學年度教學類） 【教務處】提供匯入

B5-5-1-2依教師輔導學生參加競賽敘點表敘點，獲乙等競賽，獲獎無頒發獎金（104學年度教學類）【教務處】提供匯入

B5-5.2輔導學生參加全國性或國際性競賽未獲獎（104學年度教學類） 【教務處】提供匯入

B5-6 B5-6推動全校性教學改進活動表現優異者（104學年度教學類） 【教務處】提供匯入

B5-7
B5-7.1輔導學生參加專業證照考試表現優異（含全民英檢）（104學年度教學類） 【英文組】提供匯入

B5-7.2輔導學生參加專業證照考試表現優異（不含全民英檢）（104學年度教學類） 【研發處】提供匯入

B5-8 B5-8學生實務實習表現優異，具優良事績者（104學年度教學類） 【研發處】提供匯入

B5-9 B5-9開設全英語課程（104學年度教學類） 【教務處】提供匯入

B5-10 B5-10開設遠距教學課程（104學年度教學類） 【教務處】提供匯入

B6 B6教務管制項目（104學年度教學類） 【教務處】提供匯入



項目 對應表單名稱 資料來源

C1 C1學生網路輔導評量（104學年度輔導類） 【學務處】提供匯入

C2
C2.1主管評核教師整體輔導績效評價（院處長、中心主任）（輔導類）（104學年度輔導類）
C2.2主管評核教師整體輔導績效評價（系主任）（104學年度輔導類）
C2.3主管評核教師整體輔導績效評價（一般教師）（104學年度輔導類）

【單位主管】輸入分數

C3 生活輔導

C3-1 C3-1學生出席情形（104學年度輔導類） 【生輔組】提供匯入

C3-2 C3-2晨間活動輔導（104學年度輔導類） 【生輔組】提供匯入

C3-3 C3-3夜間輔導（104學年度輔導類） 【生輔組】提供匯入

C3-4 C3-4班會輔導（104學年度輔導類） 【生輔組】提供匯入

C4 課外活動

C4-1 C4-1本身或鼓勵學生參與校內外各項課外活動或競賽（104學年度輔導類） 【老師】自行填寫

C4-2 C4-2參與或協助學習專案課程（104學年度輔導類） 【課外組】提供匯入

C5 學生輔導

C5-1 C5-1積極關懷學生與學生晤談（104學年度輔導類） 【學輔組】提供匯入

C5-2 C5-2參與學輔組辦理之輔導知能研習或座談會（104學年度輔導類） 【學輔組】提供匯入

C5-3 C5-3協同學生解決困難並轉介（104學年度輔導類） 【學輔組】提供匯入

C6 勤勞教育

C6-1 C6-1晨間環境整潔督導（104學年度輔導類） 【總(學)務處】提供匯入

C7 C7學務服務項目（104學年度輔導類）



項目 對應表單名稱 資料來源

D1
D1行政主管評點（教務、學務、總務）（104學年度服務類）
D1行政主管評點（其他處室主任）（104學年度服務類）
D1行政主管評點（二級主管／組長）（104學年度服務類）

【教師】行政主管描述事蹟

D2
D2.1學術主管評點（系）（104學年度服務類）
D2.2學術主管評點（院）（104學年度服務類）

【教師】學術主管描述事蹟

D3
D3.1教師擔任部門內行政工作評點－系主任評核（104學年度服務類）
D3.2教師擔任部門內行政工作評點－院長評核（104學年度服務類）

【教師】一般教師描述事蹟

D4 D4教師擔任全校性委員會委員評點（104學年度服務類） 【人事室】提供匯入

D5 D5校長外加評點（104學年度服務類） 【校長】外加評點

D6 D6工讀實習輔導評點（104學年度服務類） 【研發處】提供匯入

D7 D7其他服務（104學年度服務類）
校務基本資料庫表
1-6教師專業服務資料表


