
國外出差旅費報支表 

職級 
交通費 

日支生活費 備註 
飛機艙別 其他 

校長、副校長 商務艙 實支 

實支(宿、繕、雜費無

收據部分得按主管標

準報支) 

1. 費用單位:美元。 

2. 日支生活費中膳

宿雜費劃分，宿

費佔 60%，膳費

30%(早、中、晚

餐分別佔 6%、

12%、12%)，雜費

佔 10%。 

3. 日支生活費中膳

宿雜費分別計算

時，美元計算至

元以下第二位，

折算新台幣計算

至元，以下四捨

五入 

一級主管(含) 

以下、非主管

教職員 

經濟艙 實支 按生活費標準表報支 

 


